Zakladni Skola a Materska Skola V Zahradkach, Roztoky

Prikaz reditele Skoly k svobodnému pristupu
k informacim a k ochrané informaci

C.j.: ZSNSR-106/19 U&innost od: 1. 8. 2019

Spisovy znak: JP ZS 19 Pocet priloh: 1

Zmény: 1.1.2021

1. Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice stanovi postup skoly k zajisténi UkolG vyplyvajicich ze zakona .
106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

2. Zakladni pojmy

(1) Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zakona povinnost poskytovat
informace, je Feditel Skoly.

(2) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé,
zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listing,
zaznamu ulozeného v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového
nebo audiovizualniho.

(4) Zverejnénou informaci je takova informace, ktera mlze byt vzdy znovu vyhledana
a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZznujicim zapis a
uchovani informace, vystavena na Gredni desce, s moznosti dalkového pristupu nebo
umisténa v knihovné poskytujici verejné knihovnické a informacni sluzby podle
knihovniho zakona.

(5) Doprovodnou informaci pro Ucel tohoto zakona je takova informace, ktera uzce
souvisi s poZzadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, pivodu, poctu,
dlvodu odepreni, dobé, po kterou dlivod odepfeni trva a kdy bude znovu
prezkouman, a dalSich ddleZitych rysech).

3. Poskytovani informaci

(1) Reditel Skoly poskytuje informace Zadateli na zakladé:
a) Zadosti nebo

b) zverejnénim.

3.1 Poskytovani informaci na zakladé zadosti

Postup pFi podavani a vyrizovani pisemnych zadosti o poskytnuti
informace

(1) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel skoly.

(2) Ze zadosti musi byt ziejmé, Ze se zadatel domaha poskytnuti informace.
Fyzicka osoba uvede v zadosti:

- jméno, prijmeni,

- datum narozeni,

- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li prihlasena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro dorucovani.



Pravnicka osoba uvede
- nazev,
- identifikacni Cislo,
- adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

(3) Neobsahuje-li zadost vSechny nalezitosti, posoudi reditel Skoly zadost a

- vyzve zadatele ve |h(té do 7 dnli ode dne podani zadosti, aby Zadost doplnil;
nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, Zadost
odlozi,

- v pripadé, ze je zZadost nesrozumitelna, neni zrejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfiliS obecné, vyzve zadatele ve Ihité do
sedmi dnll od podani zadosti, aby zadost upresnil, neupresni-li Zadatel zadost
do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

- v pripadé, ze pozadované informace se nevztahuji k plsobnosti Skoly, Zadost
odloZi a tuto odlivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnd ode dne doruceni
Zadosti zadateli,

(4) O postupu pri poskytovani informace se poridi zaznam.
(5) Lhitu pro poskytnuti informace mize feditel Skoly prodlouzit ze zavaznych
dlvodd, nejvyse vsak o deset dni.

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

(1) Pokud reditel Skoly, byt’ i jen zCasti, nevyhovi, vyda ve |hiité pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou
pfipadl, kdy se zadost odlozi.

Odvolani

(1) Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

(2) Reditel &koly piedloZi odvolani spolu se spisovym materialem krajskému Gradu
Stredoceského kraje ve Ihité 15 dnd ode dne doruceni odvolani.

(3) Krajsky Urad Stredoceského kraje rozhodne o odvolani do 15 dnli ode dne
predlozeni odvolani feditelem Skoly. Lhiitu nelze prodlouzit.

StiZznost na postup pri vyrizovani zadosti o informace
(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mlze podat Zadatel,
- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,
- kterému po uplynuti Ity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku zadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo
- ktery nesouhlasi s vysi Uhrady, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci.
(2) Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji
ihned vyridit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
(3) Stiznost se podava u feditele Skoly, a to do 30 dnl ode dne
a) doruceni sdéleni,
b) uplynuti IhGty pro poskytnuti informace.
(4) O stiznosti rozhoduje krajsky ufad StredoCeskeho kraje
(5) Reditel Skoly predlozi stiznost spolu se spisovym materialem krajskému Uradu do



7 dnd ode dne, kdy mu stiZznost dosla, pokud v této Ih{té stiznosti sam zcela
nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti.
(6) Krajsky urad pri rozhodovani o stiznosti prezkouma postup povinného subjektu a
rozhodne tak, ze
- postup reditele skoly potvrdi,
- fediteli Skoly prikaze, aby ve stanovené Ihidté, kterd nesmi byt delSi nez 15
dnl ode dne doruceni rozhodnuti krajskému Gradu, zadost vyfidil, nebo
- usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni

Reditel $koly je povinen v sidle koly zveFejnit na véeobecné pristupném misté
nasledujici informace:

- informace o Skole a Udaje o jmenovani do funkce reditele sSkoly,

- vymezeni své pravomoci a plsobnosti,

- jméno a prijmeni své nebo zastupce reditele ur¢eného k poskytovani
informaci a pracovnika povéreného prijimanim a vyrizovanim stiznosti,
podnétl a oznameni,

- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim reditele Skoly je pripustné odvolani,
ke kterému organu, v jaké Ih{té a kde Ize odvolani podat,

- postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

- postup pfi vyrizovani zadosti o poskytnuti informace,

- prehled nejdllezitéjSich predpis(, kterymi se feditel Skoly pfi vykonu své
plsobnosti Fidi, a misto a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

- sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

- vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti
poskytovani informaci,

- vyrocni zpravu o Cinnosti Skoly a vyrocni zpravy o hospodareni Skoly za
predchazejici kalendarni rok.

Reditel $koly umozni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v predchazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpecuje povéreny pracovnik se souhlasem reditele Skoly na
zakladé predlozené zadosti.

Skola zvetejfiuje informace témito zplsoby:
- na informacni tabuli Skoly,
- v feditelné skoly,
- prostiednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci zakd,
- na internetovych strankach skoly,
- prostrednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

Reditel $koly vZdy do 1. bfezna zvefejni vyroni zpravu o své ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci za predchazejici kalendarni rok.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel Skoly nesmi poskytnout informaci, ktera



- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém
plvodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a
hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné cinnosti, zdravi, sexualnim
zivote, rodinnych prislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi
zvlastni zakon, nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje
poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a prijemce prostredkil ze statniho
rozpoctu (vySe neinvesticnich vydajd a investi¢nich vydajd pridélenych
jednotlivych Skolam, predskolnim a skolskym zafizenim, vyse dotaci
poskytnutych jednotlivym soukromym Skolam, predskolnim a Skolskym
zarizenim atd.)

- byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud
nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi.

- se tykd probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi

- feditel Skoly mdze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou
informaci, ktera vznikla pfi pripravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se
priprava ukonci pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v
etapé pripravy rozhodnuti, napt. stanoviska jednotlivych organizacnich Gtvarl
Skoly k urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, ze reditel Skoly poskytne poZzadované
informace vcéetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit
poskytnuti vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva dlivod odepreni.

5. Hrazeni naklad{

(1) Reditel Skoly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat Uhradu
ve vysi, ktera nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatrenim
technickych nosi¢d dat a s odeslanim informaci zadateli. Reditel Skoly mdze vyzadat i
uhradu za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci.

(2) Uhrada je prijmem skoly.

6. VyrocCni zprava

(1) Reditel skoly vzdy do 1. brezna zverejnit vyrocni zpravu za predchazejici
kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci.

(2) Vyrocni zprava obsahuje Udaje:

- pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti,

- pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

- opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani
zakonnosti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti o poskytnuti
informace a prehled vSech vydajl, které povinny subjekt vynaloZil v
souvislosti se soudnimi Fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto
zakona, a to vcetné nakladd na své vlastni zaméstnance a nakladl na pravni
zastoupeni,

- pocet stiznosti a strucny popis zplsobu jejich vyfizeni,

- dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani tohoto zakona.



Pfiloha — sazebnik

Sazebnik uhrad nakladd v souvislosti s poskytovanim informaci podle zakona
C. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Sazba nakladii na porizeni informace cini:

Nepresahne-li castka za poskytnuti informaci 50,- K¢, bude poskytnuta
zdarma.

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny..........cccccceeveeeeiceeice e 1,50 K¢/A4
Format A4 oboustranny............ccccueeeeeieeceieeeeece e 2,00 K¢/A4
Format A3 jednostranny..........cccceeeeeeieeeeeceeceeee e 2,50 KE/A3
Format A3 oboustranny............ccccceeeeiiiiciicieece e 3,00 K&/A3
2. Tisk na tiskarnach PC

Format A4 na laserove tiskarne.............ccocoeveveeeeceeciecce e, 2,00 KE/A4
Format A4 na ostatnich tisSkarnach...........ccccceeeiviee i 2,50 K¢/A4

3. Kopirovani na magnetické nosice
NENANFANE CD......oeveeeeeeeee et s 50,00 K¢/1ks

4.Jiné kopirovani a filmovani
LY/ T [T TR dle skutec¢nych nakladd

5. Za odeslani informace
Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

6. Dalsi vécné naklady

Dle formy poskytované informace

Mzdova Ucetni (externi) zpracovani a vyhledani informace 1 hod......300,00 K¢

a za kazdou dalSi zapoc€atou hodinu............c.ccceeeviiiiiiicicee e, 200,00 K¢&/hod.

7. Osobni naklady
Osobni naklady, presahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hod. a za
kazdou dalSi zapoc€atou hodinu...........c..cceveveeeeiiciieie e e e eeea 150,00 K¢/hod.

8. Pokud je pozadovana informace obsazena v publikaci nebo tiskoviné
vydavané skolou, predskolnim nebo Skolskym zafizenim, hradi se naklady ve vysi
ceny prislusného vytisku.

Tento sazebnik plati od 1. 9. 2019



