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Tento provozni fad se vztahuje vyhradné na provoz zakladni $koly a $kolni druziny (ZS a SD).

Provoz matetské Skoly upravuje samostatny provozni fad MS.
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1. Uéel, rozsah a pravni zaklad

Provozni fad upravuje rezim dne, hygienické a provozni podminky, pohybovou vychovu a
otuZovani, stravovani a pitny rezim zakd. Je soucasti organizacni dokumentace skoly.

Provozni fad vychazi zejména z téchto predpisd v platném znéni:

zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, zejména § 29 a § 122,

zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, zejména § 7 az 11,

vyhlaska ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin, ve znéni vyhlasky
¢. 308/2025 Sb.,

vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani,

vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, v aktualnim znéni (véetné zmén provedenych
vyhlaskou ¢. 310/2025 Sb.),

vyhlaska €. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti, pouze pro
akce spadajici do jeji pisobnosti,

vyhlaska ¢. 146/2024 Sb., o pozadavcich na vystavbu,

narizeni vlady €. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci, a nafizeni
vlady €. 272/2011 Sb., o ochrané zdravi pred nepfiznivymi Ucinky hluku a vibraci,

primo pouzitelné predpisy Evropské unie pro hygienu potravin a vnitfni dokumentace HACCP
Skolni jidelny.

2. Zakladni udaje o provozu

Udaj Stav

Kapacita ZS 100 zakd

Kapacita SD 75 zakd

Zahajeni vyucovani 8.00 hodin
Zpristupnéni budovy Zakiim nejpozdeji v 7.40 hodin
Ranni SD 6.30-7.55 hodin
Odpoledni SD 11.40-16.00 hodin
Vydej obédd 11.45-13.10 hodin

Skola umozni zakim vstup a pobyt v budové nejméné 20 minut pied zacatkem vyudovani. Do
zahajeni dohledu mohou v budové pobyvat pouze zaci prihlaseni do ranni skolni druziny.

3. Postup pri akutnim onemocnéni zaka

Vykazuje-li Zak znamky akutniho onemocnéni, postupuje sSkola podle § 7 odst. 3 zakona ¢.
258/2000 Sb.:

74k je bez zbyte¢ného odkladu oddélen od ostatnich Zak( v predem urceném, bezpecném a
vétratelném prostoru; oddéleni nesmi mit povahu izolace bez dohledu,

po celou dobu je zajistén dohled zletilé fyzické osoby,

zakonny zastupce je bezodkladné informovan a vyzvan k prevzeti zaka,

pfi nahlém zhorseni zdravotniho stavu nebo ohrozeni Zivota se poskytne prvni pomoc a vola
zdravotnicka zachranna sluzba na lince 155; soucasné se informuje zakonny zastupce,
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e 0 udalosti se provede priméreny zaznam podle vnitfnich pravidel skoly; osobni a zdravotni
Udaje se chrani pred neopravnénym pristupem.

4. Organizace vyucovani a prestavek

Vyucovaci hodina trva 45 minut. Dopoledni vyucovani konéi podle rozvrhu zpravidla v 11.40 nebo
12.35 hodin. Odpoledni vyucovani zacina podle rozvrhu az po prestavce mezi dopolednim a
odpolednim vyucovani v délce nejméné 50 minut; v pripadech hodnych zvlastniho zretele ji Ize
zkratit nejméné na 30 minut pfi respektovani fyziologickych potreb Zakd.

Po dobu prestavky mezi dopolednim a odpolednim vyucovani pobyvaji Zaci v prostorach skolni
druziny, kde je nad nimi zajistén dohled.

Zaci mohou mit v dopolednim i odpolednim vyucovani nejvyde 6 vyucovacich hodin. Konkrétni
rozvrh zohledruje vek, charakter Cinnosti a zakladni fyziologické potreby zakd.

Mezi vyucovacimi hodinami jsou nejméné desetiminutové prestavky; béhem dopoledniho
vyucovani je zarazena alespon jedna prestavka v délce nejméné 15 minut. Aktudlni rozvrh stanovi
konkrétni Casy. Za vhodného pocasi Ize hlavni prestavku vyuzit k pobytu na skolni zahradé; dohled
zajist'uje pedagogicky pracovnik.

Do vyuky se podle potreby zarazuiji relaxacni a kompenzacni chvilky, zmény pracovni polohy a
stridani Cinnosti.

5. Skolni druzina a zajmové innosti

Skolni druZina je v provozu od 6.30 do 7.55 hodin a od 11.40 do 16.00 hodin. Pfednostné jsou
pfijimani Zaci nizsich ro¢nikl; dalsi Zaci do naplnéni kapacity. Podrobnosti upravuje vnitini rad
Skolni druZiny.

Skolni druZina vykonavé ¢innost ve dnech $kolniho vyudovani a o $kolnich prazdninch. Reditelka
Skoly mUze po projednani se zfizovatelem cinnost Skolni druziny v dobé Skolnich prazdnin prerusit.
Preruseni provozu oznami zakonnym zastupclim vhodnym zptisobem.

Pobyt venku se uskutecriuje podle pocasi, aktualniho programu a zdravotniho stavu zaka,
zpravidla mezi 12.30 a 14.40 hodin. Vyuziva se skolni zahrada a okoli skoly. Zajmové Utvary se
organizuji podle aktualni nabidky a personalnich podminek.

6. Prace se zobrazovacimi jednotkami

Prace s pocitaci, tablety, interaktivnimi tabulemi a dalSimi zobrazovacimi jednotkami se zarazuje
primérené véku zakd, cili vyuky a jejich individuainim potfebam. Cinnost se stfida s jinymi formami
prace a pohybem.

e pracovni misto musi umoznit individualni nastaveni podle télesné vysky a vykonavané ¢innosti,

e zobrazovaci jednotka se umist'uje tak, aby nedochazelo k osInéni ani zrcadleni oken nebo
svitidel,

e vzdalenost zobrazovaci jednotky od oci musi byt regulovatelna a cinit nejméné 0,5 m od
horniho okraje zobrazovaci jednotky ve vysi odi,

e pedagogicky pracovnik sleduje spravné drzeni téla, zrakovou zatéz a potiebu prestavky.

7. Stravovani a pitny rezim

Stravovani zak{ a zaméstnanci zajist'uje vlastni Skolni jidelna. Provoz jidelny a vydej stravy se Fidi
samostatnym provoznim radem, aktualni vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. a systémem HACCP. Obédy se
vydavaji zpravidla od 11.45 do 13.10 hodin; Zakim se poskytne pfiméreny Cas ke konzumaci.
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Pitna voda je odebirana z verejného vodovodu. Zaci maji po celou dobu pobytu ve Skole pistup k
pitné vodé a mohou pit i béhem vyucovani, nenarusuje-li to bezpecnost nebo prtibéh cinnosti.
Dalsi ndpoje pripravuje pouze povérena osoba spliujici pozadavky osobni a provozni hygieny a
postupuijici podle HACCP.

Skola se mdize zapojovat do projektu Ovoce, zelenina a miéko do kol podle aktuélnich podminek
projektu.

8. Pohybova vychova a venkovni plochy

Skola vyuziva télocviénu, Skolni zahradu, sportovni h¥iété a daldi zplsobilé plochy. Skola nema
samostatny péstitelsky pozemek. Sportovni naradi je ulozeno v narad'ovné a zaci k nému maji
pristup pouze pod dohledem.

Plocha vyrazena z provozu musi byt viditelné oznacena a fyzicky zabezpecena proti vstupu. Pred
pouzitim venkovnich ploch a sportovniho naradi provede odpovédny zaméstnanec vizualni
kontrolu. Zavady zapiSe do evidence zavad a zajisti vyrazeni nebezpecného vybaveni z pouzivani.

9. Osvétleni, vétrani a mikroklimatické podminky

9.1 Osvétleni

Denni, elektrické a sdruzené osvétleni musi odpovidat vyhlasce €. 160/2024 Sb. a prislusnym
technickym normam. Tabule a pracovni mista jsou usporadany tak, aby nedochazelo k oslnéni. Po
vymeéneé osvétleni se v pripadech stanovenych vyhlaskou zajisti méreni. Osvétlovaci soustavy se
udrzuji podle planu udrzby; neni-li zpracovan, myiji se okna, ramy, svitidla a svételné zdroje
nejméné dvakrat rocné.

9.2 Vétrani

Za priib&zné vétrani udeben odpovida vyucujici, v SD vychovatelka a pfi Uklidu povéfeny provozni
zameéstnanec. Vétra se zejména pred zahajenim vyuky, o prestavkach, po skonceni ¢innosti a
kdykoli to vyzaduiji aktualni podminky. Vétrani nesmi ohrozit zaky prlivanem nebo otevienym
oknem.

Ovladani oken, zaluzii a clonicich zafizeni musi byt bezpecné z podlahy. Privod venkovniho
vzduchu odpovida pozadavkdm vyhlasky ¢. 160/2024 Sb.; pro ucebny, pracovny a télocvicny je
stanoven pozadavek 20 m3 venkovniho vzduchu za hodinu na zaka. Nucené vétrani a klimatizace
se pravidelné udrzuji a Cisti podle navodu vyrobce.

9.3 Teploty a tepelna zatéz

Minimalni vysledna Maximalni vysledna
Prostor

teplota teplota
ucebny, pracovny, druzina 20 °C 28 °C
télocvitna 18 °C 28 °C
Satny 20 °C 28 °C
umyvarny a sprchy 24 °C -
chodby a zachodové kabiny 18 °C -

Uvedené hodnoty jsou hodnotami vysledné teploty podle prilohy €. 4 vyhlasky ¢. 160/2024 Sb.
Kontrola teploty v pobytovych prostorech se provadi nasténnymi teploméry umisténymi nejméné 1
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m nad podlahou. Teploméry se neumist'uji na stény s okny ani na mista vystavena primému
slunecnimu zareni.

Prostory nesméji byt provozovany, pokud tfi po sobé jdouci dny klesne minimalni teplota pod
uvedenou hodnotu. Je-li venkovni teplota ve stinu vyssi nez 30 °C nebo vnitfni vysledna teplota
prekroci 28 °C, skola sniZi tepelnou zatéz 7akl, zejména pobytem v tepelné nezatizeném prostiedi,
omezenim fyzicky narocnych cinnosti, stinénim, vétranim a posilenim pitného rezimu.

10. Uklid a provozni hygiena

Uklid se provadi podle tohoto fadu a pracovnich naplni provoznich zaméstnanc{i. Za organizaci
Uklidu odpovida povéreny provozni zameéstnanec; kontrolu zajistuje vedeni Skoly.

Cetnost Rozsah Odpovédnost
denné a podle odstranéni odpadu; vihké cisténi podlah a dotykovych povéreny provozni
potreby ploch; Uklid jidelny po provozu zaméstnanec

myti a dezinfekce zachodll, umyvadel, baterii a sanitarnich

denné, priibézné  ploch; doplnéni mydla, hygienickych potieb a jednotliveé povereny provozni

g v . e v méstnan
balenych menstruacnich potreb pro zakyné starsi 9 let zamestnanec
NI odstranéni prachu z dostupnych ploch, otfeni nabytku, povéreny provozni
nejmén n ry o v o )y Y
ejmene tydne radiatoru a dveri; dukladny uklid Saten zamestnanec
periodicky podle hloubkovy Uklid, oSetfeni podlah, obtizné dostupnych vedeni Skoly /
planu ploch, nabytku a vybaveni povérend osoba
nejméné 2x povérena osoba
rocné, neni-li myti oken, rdmd, svitidel a svételnych zdrojl nebo odborny
uréen jiny plan dodavatel
podle potfeby ochranna dezinfekce; prl vyskytu sktdcu specialni vedeni §k9|y /
dezinsekce nebo deratizace odbornou osobou odborna firma

UKlid se provadi za soucasného vétrani, pokud to podminky dovoluji. Cistici a dezinfekéni
prostfedky se pouzivaji podle navodu vyrobce, nesméji se nebezpecné misit a ukladaji se v
uzamykatelném prostoru mimo dosah Zakd. Pracovni pom{cky pro hygienicka zafizeni jsou
barevné nebo jinak odliSeny od pomlcek pro ostatni prostory.

11. Bezpecnost, kontroly a nebezpecné latky

e |ékarnicky se kontroluji nejméné pred zahajenim Skolniho roku a dale pravidelné podle
urc¢eného harmonogramu; kontroluje se obsah, expirace a doplnéni,

e sportovni naradi a venkovni plochy se vizualné kontroluji pred pouzitim a periodicky podle
planu kontrol a revizi,

e zjiSténé zavady se zapisuji do evidence zavad; nebezpecné zafizeni se ihned vyradi z pouzivani
a zabezpedi,

e chemické latky a smési se uchovavaji v pdvodnich oznacenych obalech v uzamykatelném
prostoru; bezpecnostni listy jsou dostupné povérenym zaméstnancdim,

e zaméstnanci pouzivaji pridélené osobni ochranné pracovni prostredky.

Hluéné opravy se pokud mozno provadéji mimo dobu vyucovani. Skola prébézné vyhodnocuje

podminky hluku; spInéni hygienickych limitd se v pfipadé pochybnosti ovéfuje odbornym

posouzenim nebo mérenim.
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12. Akce mimo misto vzdélavani

Pro kazdou akci mimo Skolu urci reditelka Skoly vedouciho akce. Bezpecnost zajist'uji zaméstnanci
Skoly, vzdy nejméné jeden pedagogicky pracovnik. Na jednu osobu zajist'ujici bezpec¢nost pripada
nejvyse 25 zakd, neurdi-li feditelka s ohledem na narocnost zajisténi bezpeCnosti jinak.

¢ neni-li mistem shromazdéni skola, zajist'uje se dohled na uréeném misté 15 minut pred dobou
shromazdéni,

e misto a ¢as shromazdéni a skonceni akce oznami Skola zakonnym zastupclm nejméné 2 dny
predem,

e pred akci se provede a zaznamena pouceni zakl o bezpecnosti a stanovi se organizacni a
zdravotni zajisténi odpovidajici povaze akce,

e |ékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti a prohlaseni o bezinfek¢nosti se vyzaduji pouze
tehdy, stanovi-li to pravni predpis, zejména u skoly v pfirodé delSi nez 5 dni a u zotavovaci
akce; u bézné jednodenni akce se automaticky nevyzaduii,

e U zahranic¢niho vyjezdu se postupuje podle § 2 vyhlasky ¢. 48/2005 Sb.

13. Zavérecna ustanoveni

Provozni fad je ulozen ve sborovné na misté pristupném zaméstnanclim. Zaméstnanci a dalsi
osoby pracuijici na pracovisti jsou s nim prokazatelné seznameni. Provoz se kontroluje v ramci
pravidelnych kontrol a provérek BOZP. Provozni fad se aktualizuje pfi vyznamné zméné provozu
nebo pravnich pozadavkd.

Priloha: ¢. 1 — Zaznam o seznameni zaméstnancli s provoznim fadem.

Zpracovala Mgr. LibuSe Bulantova, feditelka Skoly
Schvalila Mgr. Libuse Bulantova, feditelka Skoly
V Roztokach dne 1. 9. 2026

Podpis a razitko
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Priloha €. 1 — Zaznam o seznameni zaméstnancu

Svym podpisem potvrzuji, Ze jsem byl/a sezndmen/a s Provoznim fadem ZS a SD pro $kolni rok
2026/2027, porozumél/a jeho obsahu a budu jej dodrzovat.

Pof. ¢. Jméno a prijmeni Datum Podpis

10
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Priloha €. 1 — Zaznam o sezndmeni zaméstnancti (pokracovani)

Pof. ¢. Jméno a prijmeni Datum Podpis
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